UBND TiNH BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CTY TNHH MQT THANH VIEN Djc lp - Ty do - Hanh phiic
X0 SO KIEN THIET VA DVTH
BINH PHUGC
S6: J9Y /QP-XSBP Binh Phuéc, ngayld thang & ndm 2024
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché vé quy trlnh thu hoi ciii vé x0 s6 16 to thii cong
dv thwdng, rut cm ve x6 s0 16 to thii cong tring th1r0'ng
va thu hdi vé x0 s6 16 t6 thi cong ban khong hét

CHU TICH CONG TY TNHH MTV XO SO KIEN THIET
VA DICH VU TONG HQP BINH PHUGC

Can cir Nghi dinh 56 ' 30/2007/ND-CP ngay 01/3/2007 ciia Chinh phii vé kinh
doanh x6 s6; Nghi dinh 56 78/2012/NP-CP ngay 05/10/2012 ciia Chinh phu Vé sira
doi, bo sung mot soO dzeu cua Nghi dznh 30/2007/ND-CP ngay 01/3/2007 cua Chinh
phii vé kinh doanh x6 s6;

Can cir Thong tu sé 75/2013/TT-BT\ C ngay 04/6/2013 cua Bo Tai chinh
hwéng dan chi tiét vé hoat dong kinh doanh x6 s6;

Can cir Thong tu sO ; 22/2021/TT- BTC ngay 29/3/2021 cua B$ Tai chinh quy
dinh vé viéc thanh ldp, nhiém vy, quyén han va co ché hoat déng cia Hoi dong
giam sat x0 so

Can cur Dzeu Ié t6 chikc va hoat dong cua Cong ty TNHH MTV . X6 s6 kién
thiét va Dich vu téng hop Binh Phudc ban hanh theo Quyét dinh s6 2974/0D-
UBND ngay 14/11/2017 ciia Uy ban nhdn dén tinh Binh Phudc;

Theo dé nghi ciia Trucng phong Kinh doanh Céng ty,

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé& quy trinh thu hdi cui
vé xb 56 16 t6 thu cong du thuong, rut cui vé x0 s6 10 t6 thu cong tring thudng va
thu hdi vé x6 s6 16 t6 thi cong ban khong hét.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/7/2024 va thay thé Quyet
dinh s 365/QD-XSBP ngay 12/12/2019 cia Chu tich Cong ty TNHH MTV Xb sb
kién thiét va Dich vu téng hop Binh Phuéc vé viéc ban hanh Quy ché thu hoi cui
vé dy thudng, rit cui vé trang thudng va thu hdi vé x6 sb tu chon thi cong khong
tiéu thu hét.

Piéu 3. Ban Giam ddc, Truong phong Kinh doanh va cac phong chuyén
mon c6 lién quan Cong ty TNHH MTV X4 s6 kién thiét va Dich vu tong hop Binh
Phuéc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Hoi ddng GSXS tinh;

- Kiém soat vién; /)wl_//
- Cac phong chuyén mon;

- Luu: VT.

gayéen Thj Thanh Thiiy
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UB GC  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CTYT MQT*CI“ ANH VIEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
X0 S E‘NOI? , DVTH
3 HHYOEAD)/
SNBSS
QUY CHE

vé quy trinh thu h01 cul vé x0 s0 16 to thii cong du thuéng,
rit cii vé xo so lo to thi cong tring thudng
va thu hdi vé x6 so 16 t6 thid cong ban khong hét
(Ban hémh kém theo Quyét dinh soJS?/QD XSBP ngay :14./6/2024
cua Chu tich Céng ty TNHH M1V X6 s6 kién thiét va DVTH Binh Phudc)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay ap dung thyc hién trong viéc td chirc thu hdi cli vé xb 56 16 to
thu cong du thudng, rit ciii vé x4 s6 16 t6 thi cong tring thuéng va thu héi vé x6
sd 16 t6 thu cong ban khong het cua Cong ty TNHH MTV X4 sb kién thiét va Dich
vu tbng hop Binh Phudc (goi tat 1a Cong ty).

Piéu 2. Cac tir ngit sau diy dwge goi tit

1. Cui vé dy thuong: La phan cubng vé x6 s6 16 t6 thu cong lwu trit nhim
phuc vu cho viéc kiém so4t vé x6 so 16 t6 thii cong triing thudng theo quy dinh tai
Théng tu 75/2013/TT-BTC ngay 04/6/2013 cta B Tai chinh.

2. Rut cui vé tring thuéng: La phan viée rit cudng vé x4 s6 16 t6 thii cong
tring thuéng theo quy dinh tai Théng tw 75/2013/TT-BTC ngay 04/6/2013 ctia Bo
Tai chinh.

3. Vé sai k§ thuét: La vé x0 sb 16 t6 thu c()ng do Cong ty phét hanh nhung
bi 16i k§ thuét trong khéu in vé.

4. Vé ghi hong: La vé x6 s6 16 t thu cong do dai ly xb s ghi khong ding
c4c thong tin quy dinh theo thé 18 tham gia dyu thudng.

5. Vé ban khong hét: La vé xd s 16 o thi cong dai Iy x6 s6 d4 nhan nhung
ban khong hét tra lai Cong ty theo quy dinh tai Thong tu 75/2013/TT-BTC ngay
04/6/2013 cua B9 Tai chinh. :

6. Vé ton kho: La vé x4 sb 16 t6 thi cong Cong ty da in nhung chua dua ra
luu théng theo quy dinh tai Thong tu 75/2013/TT-BTC ngay 04/6/2013 cua B0
Tai chinh.

Chuong II
QUY TRINH THU HOI CUI VE XO SO LO TO THU CONG DU

THUO'NG RUT CUI VE XO SO LO TO THU CONG TRUNG THUONG
VA THU HOI VE X0 SO LO TO THU CONG BAN KHONG HET



Piéu 3. Quy trinh thu hdi ciii vé dy thudmg
1. Buoce 1: N6p cui vé du thudéng.

a) Dai ly xb sb 1ap bang ké ndp cui vé dy thudng theo timg loai hinh san
phim, ménh gia vé, dai dy thudng, s6 du thudng, 16 du thuorng kém theo cui vé du
thudng np veé cho Cong ty theo mau quy dinh (ménh gia vé 10.000 dong, 20.000
dong, 50.000 dong twong timg cdc mdu sé 014, 01B va 01C);

b) Dia dlem ndp bang ké va cui vé dy thuong: Tai tru s Cong ty (dia chi:
S6 725, Quéc 16 14, khu pho Thanh Binh, phuong Tan Binh, thanh phé Pong
Xoai, tinh Binh Phucc).

2. Buéc 2: Thu hdi ctii vé dw thudng.

Nhan vién thu hdi cui vé dyr thudng thyc hién theo trinh tyr sau:

a) Kiém dém so b s luong d6i chibu giita bang ké va cti vé dy thuéng do
dai ly x0 sO nop;

b) Sau khi kiém dém xong, ky x4c nhén (ngudi nhén) vao bang ké cua dai ly

XO SO

c¢) Ghi phan anh s6 lugng cui vé du thudng vao Bang ké nhén, rit cui vé du
thudng va ky tén (theo mau so 02).

d) Ghi phan 4nh s6 lugng bang ké vao bang theo ddi sb lugng bang ké ndp
cui vé du thudng va ky tén (theo mdu s6  03).

Toan bd quy trinh quy dinh tai budc 1, budce 2 néu trén phai thyc hién trude
15 gior 45 phut cung ngay du thudng.

3. Budre 3: Kiém tra ciii vé du thuéng.
Nhan vién kiém tra thuc hién theo trinh tyr sau:

a) Thyc hién klem dém d6i chiéu lai chi tiét gitra bang ké va cui vé du
thuéng do dai Iy x0 s6 ndp.
_ b) Ghi phan anh s6 lugng cui vé du thudng va vé ghi hong dai ly tra lai vao
“Phan kiém tra” trén Bang ké ndp cui vé dy thudng.
c) Sau khi klem dem dbi chibu chi tiét xong, ky xac nhén “nguoi kiém” vao

bang keé cuia dai ly xb sb va béo cdo Hoi ddng giam sat x6 s6 ky x4c nhén vao bang
ké.

d) Ghi phan anh s6 lugng cii vé tham gia dy thudng vao bang téng hop sd
lugng cui vé tham gia dy thudng va ky tén (theo méu s6 04).

d) Trong qua trinh kiém tra cui vé dy thudng, ghi nhan kiém soat cui vé ghi
vugt mirc ghi cao nhat theo qui dinh.. (theo mau s6 05).

4. Buéc 4: Nhap dir liéu thong tin dy thwéng vao phin mém quan ly.

Nhén vién nhap dir ligu thyc hién nhép thong tin dy thudng ngay trén giao
dién bidu mAu trong phin mém dugc phan quyén theo quan 1y hé théng. Can ctr dé
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nl}é}), dir liéu tnc‘)ng, tin du thudng 13 cidc Bang ké ndp cui vé du thudng cua dai ly
X0 0 (theo mau s6 0la, 01b va Olc).

5. Buée 5: Lap bang ké tong hop s6 dw thwéng.

a) Sau khi hoan thanh viéc nhép dit liéu thong tin dy thudng vao hé théng
phan mém quan ly, can bo quan ly phan mém thyc hién kich chon 1énh téng hop
s0 dy thudng va dong thoi in bang keé téng hop s du thuong trong ky ra van ban
gidy trinh Hoi ddng gidm st x6 s6 ky xac nhén (theo mau sé 06).

b) Thanh phén ky x4c nhén vao Bang ké tdng hop sb dy thudng gbm ngudi
lap bang ké tong hop s0 dy thuong, dai dién Ban gidam d6c cong ty phu trach linh
vuc, va Hoi dong gidm st X0 sO.

6. Budc 6: Niém phong cti vé dy thwdng thu hoi.

a) Toan bo cui vé du thudng thu héi va bang ké ndp cui vé du thuong (hoan
thanh xong kidm dém, d6i chiéu véi bang ké cla dai 1y x6 sb va bang ké tbng hop
s& dy thuéng Cong ty 1ap) phai dugc niém phong theo ché d6 quy dinh, ddm bao
khéng cho phép bat ky doi tugng nao duogc dura thém cui vé dy thudng, diéu chinh,
bd sung bang ké sau khi thu hoi.

b) Cui vé dy thudng thu hdi va bang ké ndp cui vé du thuorng phai dugc
dong gbi, niém phong riéng biét theo timg dai ly xb sb. Viéc niém phong pha1
dugc 14p thanh bién ban thé hién thoi glan dia diém, hinh thic niém phong, s6
luong cui vé dy thuong va bang ké nop cui vé tuong Ung.

Thanh phén ky xac nhan vao bién ban niém phong gbm lanh dao cap phong
chuyén mon nghiép vu, dai dién Ban giam ddc cong ty phu trach linh vyc va Hoi
dong giam sét x0 sO (theo mau s6 07).

Toan b quy trinh quy dinh tai budc 3, budce 4, bude 5 va bude 6 néu trén
phai thuc hién trude 16 gid 15 phut cing ngay du thuong.

Diéu 4. Quy trinh xic dinh két qua trl'mg thuwéng

Cén cu két qua quay s m& thudng x6 s truyén thong cia Cong ty x4 sb
kién thiét khac dugc sir dung dé 1am cén cir xdc dinh két qua tring thuong theo
Thé 16 tham gia du thudng, can bd quan ly phan mém tac nghiép trén phan mém
quan ly theo trinh ty sau:

1. Budc 1: Nhap dit liéu két qua xo s6 vao phan mém quan 1y.
2. Buge 2: Kich chon 1énh “do két qua” trén giao dién phan mém quan ly dé

phén mém quan ly ty dong trich xudt ra két qua x4 s6 16 td thu cong cing ngay du
thudng.

3. Bude 3: Kich chon 1énh in trén phin mém quan ly, in ra ban glay két qua
xb s6 16 t6 thu cong cung ngay du thudng, trinh Hoi ddng giam sat x0 so ky xac
nhén (theo mdu s6 08).

4. Budc 4: Kich chon lénh in Bién ban tong hop xéc dinh doanh thu va tra
thudng x6 so 16 t6 thi cong (theo mau s6 09), Bang téng hop doanh thu tiéu thu
tung dai ly x6 s6 (theo mau so6 10).
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Thanh phan ky xac nhan vao ké't'qué x6 s 16 t6 thu cong goém lanh dao
phong chuyén mon, dai dién Ban giam doc cong ty phu trach linh vyc va Hoi dong
giam sat x0 sO.

Piéu 5: Quy trinh riit ciii vé tring thwéng.

1. Budc 1: Lanh dao phong chuyén mén kich chon I1énh in trén ppén mém
quén 1y, in ra bang théng ké cuii vé tring thudng theo timg dai 1y (theo mdu sé 11).

2. Budce 2: Hoi d~6ng’giém sét x6 sb tién hanh mé niém phong cti vé tham
gia du thudng. (theo mdu s6 12)

3. Budc 3: Nhan vién nghiép vu tién hanh rat cli vé tring thuéng theo két
qua md thuong cho timg dai ly. Vi€c rit cui vé trang thuong dugc phan cong

nhiém vu giita cac nhén vién nghiép vu mdt cach ngau nhién theo timg dai ly x6
s6 c6 cui vé tring thudng;

4. Budc 4: Lap bién ban rat cui vé tring thudng trinh Hoi df)ng gidm sat x
sd ky xé4c nhan. Bién ban dugc 14p thanh 03 ban, phyc vu theo ddi giao nhén cui
vé tring thudng gilra cac phong nghiép vu tra thuéng va thdm dinh vé tring
thudng (theo mau so 13).

5. Bude 5: Lép bién ban ghi nhén cui vé tring thudng c6 thong tin khong rd
rang (néu co).(theo mau so 14).

Thanh phén ky x4c nhan vao bién ban rat cui vé trang thuong gdm lanh dao

phong chuyén mén, dai dién ban giam dbc cong ty phu trach linh vyc va Hbi dong
giam sat x0 sO.

6. Budc 6: Cui vé trang thuong sau khi rit xong phai duoc sép xép, phan
loai theo timg dai 1y x6 s, timg loai ménh gi4 vé trang thudng va dugc ban giao
dé phuc vu cong tac nghiép vu tra thudng va nghiép vu thdm dinh vé tring thudng
nhu sau:

a) Nghiép vu tra thudng: Nhén ban giao cui vé trung thudng va bién ban rut
cti vé trang thudng (theo mdu sé 13,14,15).

b) Nghiép vu thidm dinh: Nhan ban giao bién ban rut cti vé tring thudng
(theo mau so 13,14,15).

7. Budc 7: Niém phong lai cui' vé khong tring thudng.

a) Cui vé khong tring thudng phai dugc niém phong lai va 1ap thanh bién
ban c6 Hoi dong gidm sét x0 50 ky x4c nhén. Viéc niém phong phai dugc b6 bude,

phan loai theo timg dai 1y x4 sd, timg loai ménh gia vé dyu thudng (theo mau s6
12).

b) Cui vé khong tring thudng sau khi dugc niém phong lai, dugc ban giao
dua vao luu g1u theo ché do quy dinh. Viéc ban giao phai dugc 14p thanh bién ban
cu thé viéc giao nhan (theo madu 56 16)

c) bbi véi cac chi vé ¢d phat sinh tranh chap, khiéu nai thi hét thoi han luu
trit theo quy dinh, van phai tiép tuc luu trit cho dén khi co két ludn xir 1y cudi
cung.
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: .'I:ror.lg sudt qua trinh thyc hién nghiép vu khoéng dugc st dung dién thoai,
cac thiét bi nghe, nhin dé theo ddi ket qua x0 so trong thdi gian thu hdi, kiém dém,
rat cui vé trung thudng.

Diu 6. Thu hoi vé sai k§ thuit, vé ghi héng.

1. Pai Iy x6 s6 dugc tra lai Cong ty céc truong hop vé sai k thudt, vé ghi
hong theo dinh ky ngay thir ndm hang tuan. V¢ sai ky thudt, vé ghi hong dai 1y x6
s6 nop tra lai Cong ty phai c6 day du ca phan cui va phan vé tuong ung.

2. Dai ly xb s6 phai 14p bang ké vé sai k¥ thudt, vé ghi hong truéc khi tra lai
Céng ty theo hinh thirc két hgp vao Béang ké ndp cui vé du thuong (theo mdu s6
01)

3. Quy trinh thu hoi vé sai ky thuat, vé ghi hong duge thuc hién theo quy
dinh tai buéc 2 Diéu 3 cla quy che nay.

Pidu 7. Thu hdi vé ban khong hét, vé ton kho.

1. Dinh ky chuin bj cho dot phat hanh mdi vé x6 56 16 t6 thi cong, Cong ty
thuc hi¢n viéc thu h(‘)’i vé ban khong hét tir dai 1y x0 so va xur 1y v hi¢u hoda vé ton
kho tai Cong ty dé két thuc luu hanh dot phét hanh ci.

2. Thoi gian thu hdi x6 56 16 t thu cdng béan khong hét va vo higu hoa vé
tdn kho duoc tién hanh trong ngdy cudi cing het thoi han luu hanh cta vé X8.s0 16
t6 thu cong theo quy dinh cta Cong ty.

3. Quy trinh thu hdi vé béan khong hét.

Buéc 1: Lap bang ké vé ban khong hét tra lai. O/

Dai 1y x6 s6 lap bang ké va tu cét goc vo hiéu hoa (goc dudi bén p
td vé, moi canh toi thiéu 3cm) toan bd so lugng vé ban khong hét tra lai cho Cong
~ ty (theo mau so 17a).

Bude 2: Thu hdi vé ban khong hét tra lai

Nhan vién phong Kinh doanh thyc hién viéc tiép nhén, kiém dém, dbi chiéu
sé lugng vé ban khong hét tra lai so véi bang ké va ky xac nhan thu hoi. Viéc thu

hdi vé ban khong hét dai Iy x6 s tra lai phai dugc 1ap thanh bién ban (theo méu s6
18).

Bude 3: Kiém dém lai s6 luong vé ban da thu héi.

Phong Thim dinh thyc hién viéc kiém deém lai chi tiét s6 lugng vé x6 6 16
t6 thi cong da thu hoi so voi bang ké dai ly x6 s6 tra lai. Két qua kiém dém lai
dugc phan 4nh tryc tiép vao bang ké vé x0 s6 16 to thu cong béan khong hét tra lai
(mdu s6 17a, myc “Kiém dém thuc té tai Cong ty”) va trinh Hoi dong giam X0 sO
tinh Binh Phuéc ky xac nhén két qua kiém dem, tién hanh niém phong va ban giao
cho luu trir theo ché d§ quy dinh.

4. Quy trinh xtr 1y v6 hi¢u vé t6n kho.

Budc 1: Lap bang ké vé t6n kho.

Nhan vién thit kho vé x sé thuc hién viéc 1ap bang ké (theo mau s6 17b) va cit
goc vo hiéu hoa toan bd so lugng vé ton kho khi ket thuc dot phat hanh (cat goc
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trén bén trai phan cli vé, mdi canh tdi thidu 3cm). Viée xir Iy v6 hiéu héa vé ton
kho phai dugc 14p thanh bién ban (theo madu s619)
Buéc 2: Kiém dém sb lugng vé ton kho vé hiéu héa.
Nhén vién phong Thém dinh thyc hién viéc kiém dém chi tiét sb6 luong vé
xo s6 16 t6 thi cong ton kho so v6i bang keé. Ket qua kiém dem dugc phan anh tryc
tiép vao bang ké vé xb 56 16 6 tha cong tdn kho (mdu sé 17b, muc “Kiém dém

thue t8”) va trinh Hoi dong Giam x6 s6 tinh Binh Phudc ky x4c nhén két qua kiém
dém, ném phong va ban giao cho luu trit theo ché d6 quy dinh.

Piéu 8. Luu trir cii vé khong triing thwdng, vé sai ky thuit, vé ghi
hong, vé ban khong hét, vé ton kho.

1. Déi voi cui vé khong trung thudng, thoi gian luu trit t6i thleu 07 ngay
lam viéc, ké tir ngdy hét thoi han linh thudng cia ky phat hanh vé x6 sb twong
ung.

2. Déi véi vé sai k¥ thuat, vé ghi hong, thoi gian luu trit t6i th1eu 07 ngay

lam viéc, ké tir ngay hét thoi han linh thuéng cta ky phét hanh vé xb sb tai thoi
diém thu hoi vé sai k§ thudt, vé ghi hong.

3. Pi v6i vé ban khong hét, vé tn kho, thoi gian luu trix t6i thwu 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay hét thoi han linh thuéng cua ky phat hanh vé xb sb tai thoi
didm thu hdi vé ban khong hét, vé ton kho.

4. Trudng hop co phat sinh tranh chap, khiéu nai thi hét thoi han luu trir
theo quy dinh, van phai tiép tuc luu trit cho dén khi c6 két ludn x1r 1y cubi clng.

Chuong I1I
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 9. T6 chirc thye hién.
1. Giam d6c Cong ty TNHH MTV X4 sé kién thiét va Dich vu téng hop
Binh Phuéc chiu trach nhiém td chirc thyc hién theo Quy ché nay.

2. Quy trinh nghiép vu nay duoc phd bién dén toan thé can b9, nhan vién
phong Kinh doanh va can bg, nhan vién phong nghiép vu c6 li€n quan trién khai
thuc hién.

3. Truéng phong Kinh doanh theo chitc ning nhiém vy chuyén moén dugc
giao, td chirc trién khai thyc hién cong tic nghi¢p vu ddm bao chit ché, tuan thu
ding quy trinh nghiép vu.

4. Cén b9, nhan vién tham gia thyc hién cong viéc theo quy trinh nghiép vu
phai tuén thi ding quy dinh cua phéap luat v& hoat dong kinh doanh x4 sb.

5. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 phat sinh céc ndi dung chua duge quy
dinh tai Quy ché nay thi 4p dung thyc hién theo quy dinh cta phép luét. Truong
phong Kinh doanh c6 trach nhi¢m téng hop cac vuéng méc phat sinh trong qui
trinh thuc hién, tham muu kién nghj stra dbi, bb sung cho pht hop./.




